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MAKLUMAT PELAYANAN

« SEBAGAI PENYELENGGARA PELAYANAN PUBLIK DI BIDANG AGRARIA DAN TATA

RUANG. DENGAN INI KAMI JAJARAN KANTOR PERTANAHAN KABUPATEN SUMBA

BARAT. MENYATAKAN SANGGUP MENYELENGGARAKAN PELAYANAN SESUA|
STANDAR YANG DITETAPKAN DAN APABILA TIDAK MENEPATI JANJI KAM| BERSEDIA
MENERIMA SANKSI SESUAI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN YANG BERLAKU

KAMI KANTOR PERTANAHAN KABUPATEN SUMBA BARAT . BERJANJI
AKAN MEMBERIKAN PELAYANAN BERSTANDAR DUNIA
AKAN BEKERJA PROFESIONAL MENGUTAMAKAN KOLABORASI BERSIKAP
TERBUKA SELALU SEMANGAT DALAM MENGHADAP! PERUBAHAN TERMASUK
PERUBAHAN TEKNOLOGI
AKAN BERFIKIR BERKATA, BERPERILAKU, DAN BERTINDAK DENGAN CARA
TERBAIK DAN BENAR MEMEGANG TEGUH KODE ETIK AMANAT JABATAN DAN
PRINSIP -PRINSIP MORAL.
MEMBERIKAN PELAYANAN SESUAI DENGAN KEWAJIBAN
MELAKUKAN PERBAIKAN SECARA TERUS MENERUS
BERSEDIA UNTUK MENERIKA SANKS! DANJATAU MEMBERIKAN KOMPENSASI
APABILA PELAYANAN YANG DIBERIKAN TIDAK SESUAI STANDAR
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WARISAN

1L.Formulir Permohonan Yana

HIBAH JUAL BELI |

LFormulir permoh

8 "
sudah di ;i ) 7 yang sud I-Formulir permahonan yang sudah
diisi dan ditandatangani dilsi dan ditandatangani pemot diis} dan ditandatanganl pernohan
Pemohon atau kuasanya diatas ] au kuasanya  diatas  materai
materal cukup a d cukup
2 Surat kuasa apabila dikuasakan 3 Fotocopy Identitas ;‘smﬁ S PR Tk arar
3.Fotokopi identitas mohon/peme dan penerima 4 :
pemohon s hak (KTP, KK) serta k apabile (KTPKK) dan kuasa apabiia
_0 Para abllwaris

dikuasakan, yang telah dicogokkan
dengan aslinya oleh petugas loket

4 Fotokopl  akta pendirian  dan
pengesahan badan hukurﬁ’«m
telah dicocokkan dengan ulh@
oleh petugas loket, bagl bada
hukum i

5.Sertifikat Asli

& Akxa jual beli dari PPAT

7 Fotokopi KTP. dan para pihak
penjual-pembeli dan atau
Kuasanya

8.jiin pemindahan hak a

(KTP.KK)‘d.n Kapes apabila dikuasakan, yang telah
dikuasakan, yang telah
dicocokkan dengan aslinya oleh
petugas loket

4 Sertifikat Asll

‘5.5urat Keterangan Waris sesuai

perundang:
6. Akte Wasiat Notariel
7 Fotokopi SPPT dan PBB tahun
_berjalan yang telah dicocokkan

dengan aslinya oleh petugas dalam sertifikat [ keputusannya
lok: rahan bukti SSB dicantumkan tanda yang o
:::T;;er;ye bukti .ktl ; menyatakan bahwa hak tersebut ——..
(! ) dan bayar uang hanya boleh dipindahtangankan -
pemasukan (pada saat jika telah diperoleh ijin darl Instans!
pendaftaran hak) . yang berwenang

B.Penyerahan bukti SSB (BPHTB), verahan b UGN S Fotokopi SPPT dan PBB tahun
bukti SSP/PPH. g berjalan yang telah dicocokkan

dengan aslinya oleh petugas loket,
penyerahan bukti SSB (BPHTB) dan
bukti bayar uang pemasukan (pada
saat pendaftaran hak)

PERTANAHAN
s \ KABUPATEN SUMEA
! I \ BARAT

= T 17 Pelayanan Informasi
HUBUNGI KAMI A

@ o ° Kantah Kab Sumba Barst

©()¥l2| 1788559 o i Kuntahkabsumbar
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Dusur Hukum :
Peraturan Kepalu BPN
No 1 Tahun 2010
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No. 128 Tubun 2015
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SITA

Persyisritin
| Formulir peonahonan y-ngasud,hll dilsi

2 Gurat huusa apal nleunkan .

A Fowokopt 1dentitas ‘pemohon (K K |
dan kunsa apabila iﬂk'
telah dico«akhn dungu
petugas loket

4, Fotokopi akta penditlan da
badan hukom i uli.h
dengan ashnya ol pelugas. loket, lxu}i\
hadan hukum

5. Sural  Permintaan docl
Kejnksaan, ).(q!_ollﬂ"ln.
Pemberantasin  Korups
Pehycumn Fl;ak, atau Kantor Lelang

‘6.Berits Acara Penetapan Sita Jaminan
dari Pengadilon

PENGECEKAN

Persyiaraian
1 Formulir peemohonan yang sudah diisl
din ultunmmm pemahon ntau

ko b
dan Kuasa uyuau- dikuisakan, yang,
telah Hhoooklmn “dengan aslinya oleh

ket

Waktu :1 hirl

Keterangan
1. Identitas dirk .
2. Luax, lecak dan peng
dimohen

er sertifikat ik utas

Torif ©
Biayit |
tanah

, 50000 per Sectifikat hak atas

[~
o
e @
0Cq
o °

penggantl Kirenn nusak dapat diajukan oleh

yung  berl 4 dengan !

m’dplm n‘um m ne:llplkn yang.
rusak

apubita dda b.1ginn yan; tidak tuhm atau uda.
lmhman yang sobek atau mlcpns. akan tetapi
masih tersisy bagian smipihl Yang. cukup
ik 12 Hdanya

tersebut. Dalam  hal ptngglnﬂan suuplhl
Kurena rusak. Serpikat ata sis seripikat
yang bama ditahan dan dimussishkon

RAM




SERTIPIKAT PENGGANTI
KARENA HILANG

Persyarmtan
1.Formulir permbhanin yang sudah diiss dag
ditundatangaai peniohon t Xuasinv it
mwateral cukop
2-Surat kaasa apabila dikuasakan
3. Fotokopl identitas pemohon (KTP.KK| din
kuasa . apabila  dikuasikan, yling  telah
dicocokkan dengan oslisya oleh petugay lokel
A Fotokopi sk pendirian  dan  pengesahan
bodan hukum yang telah dicocokkun dengan
astinya oleh pelugis Joket. bagi badan hukun
SiFotecopy  Sertipiket  (ika  adi)Sural
Pernyatan dibawall sumpah olch pemegang
hakZyang menghilangkan
6. Surat fanda lupor kehilangan darf Kepolizian
selempel

Wakiu © 40 han kera

Keterangan |

1 Identitas diri

2Luas, lewwk dan penggunsan tanah yang
dimohon

3, Pernyaituan tannh tdak sengkein

<. Pernyaituan tanahfbangunan dikunsal secnm
fistk

S Pongumuman di surat kifsar

Tarif

Biaya sumpah Rp. 200.000

Biaya pendafiaran Rp. 50,000

Biaya Salinan Surar Ukur Rp; 100,000

- o e

e e

o¥Po
SERTIPIKAT PENGGANTI.
KARENA RUSAK %
Persyaratn N\

| Formulir permobomn yang sudah diist dun
ditandatangani pemohon atau kuasanya diatas
muternd cukup

2:Surat . kowsa  apabils  dikussakanFotokopi
Identitas  pemohon (KTPKK) dan kuasa
apabils dikussakan, yang telah dicocokkan
dengan astinys aleh petugas loket

3.Fotokopl aktn pendirian dan  peagesahan
Ditdany ke yang teluh dicocokkan dengan
Asiinyi oleh petugas loker, bagi badan hukam

4, Seaipikat asli

Wk 5 19 hiari keejs

Ketesungin ;

| Identifies dici

2 Luay, [etak dan peaggunaan tamah yiang
dimohan

3.Pernyaraan tanah tidak sengkets

4. Pemyatian tanahfbanguman dikuasai secara
fistk

Tarii
Biaya Rp. 50,000 per sertifikat hak atas tanah

Biaya Salinan Surut Ukur Rp 100.000
(Sesuai dengan PP No. 128 Tahun 2015}
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PERUBAHAN HAK
ATAS TANAH
PERSYARATAN

1.E§mullr permahanan y
diisi dan ditangatangani p

2.Surat kuasa apabila di
3. Fotokopi identitas pem

ANTI NAMZ PENGHAPUSAN HAK
GANTI NAMA ROYA/ PENG&%%I"‘%U AN

1.Formulir | pemwhonan yang sudah dllsl
mohon atau

4. Fo\ocopy Akta Pendlrian dan dlkuasakan, yang ah di

5 henyem an bukti bayar uang

pemasukan (pada saat pendaftaran

sahan Badan Hukum yang telah dengan sslinya oleh patuga:
dicacokkan dengan aslinya oleh 4 Fotokopi s pondlnan o
petligasioket penaesanan badan hukum yang
5.Sertipikat asi telah dicocokkan tengan asiinya
i Unm POEANIANIANG et 'oleh petugas loket, b
. 3 hukum
2 pikat tanah dan Sertipikat Hak
Tangaungan danjatau Konsen roya
Jika sertipikat Hak Taqggnnxgan
pern) & hilang
bersangkmn dlkemhul Kepala 6 Surat Roy ajl(eterangan
Desall.urah dan Camat Setempat. Lunas/Pélunasan utang dari
i dibuktikan dengan Rreditur

% 7. Fo(oeop:y KTP pamban HT
Iiahan nama Instans! atau

untik Badan HUkU 1 dengan
akta notaris.yang. memua(pew_bahah
\gar pengasahan dari pejabat







PEMECAHAN

Sustu  bidang  rtaoah yang  sudah
bersertiplkat  daput  dipecah  menjadi
beberapa  bagian Yang  masing-musing
merupakon satuan bidang baru dengan
status hukum yang sama dengan bidang
tanuh semula,Dalam pendaltarun
pemecahan bidang, Surat Ukor, Buku
Tanab dan Sertipikat Hak Atas Tanah
semuln dinyatakan tidak berlaka lngi.

PENGGABUNGAN

Dua bidung tanuh atau Iebih yang sudah
bersertipikal  yang letnknya  berbatasun
dun Kesemuanys atas mama pemilik yung
sama dapat digabung menjadi satu satunn
bidang baru, jika semuvanya dipunyal
dengan jenis hak yang samu,

PEMISAHAN
Suatu  bidang
ber P daput
atan beberapa bagian
merupaka

status hukum,

tanah

vang  sudah

yang sclanjutnya

berlaka untuk bidang ta
dikurangi bidang tanah yan

WARISAN

Warisan, yaitu peralinan hak yang terjadi
sebagal aklbat suatu peristiva hukum yaitu
matinya seorang pewaris.

Dalam BW(Buger|Ik Wetboek) atau Undang:
undang Hukum Perdata, yang termasuk ahl
warls adalah :

- Gol. Partama yaltu keluargs dalam garis
keturunan kebawah.
Gol, Kedua yaitu Keluarga dalam garls
lurus keatas, mellputi orang tua dan
saudars, balk Iak| -|aki maupun
perempuan, serta keturinan mereka.
Goel.Ketiga Meliputi lakek, nenzk dan
feluhur selanjutnya ke ats dari pewarls
Gol Keempat melipub anggota keluarga
dalam garis kesamping dan sanak,

Waktu 25 {Lima) Hari

PENGGABUNGAN

Porsyaratan

1 Formulir  permohonan  yang
sudah dilsi dun ditandatangani
pemohon atau kuasanya di atay
materal cukup

2.Surat Kunsa apabila dikwisakan

4 Fotokopl  identitas  pemabon
(KTP)  dan  koasa  apabila
dikuasukan, yang telah
dicocokkan dengan aslings olch
petugas loket

4 Fotokopl akta pendirian  dan
pengesuhian badan bukum yang
telah dicocokkan dengan aslinya
oleh petugas loket, bagi badan
hukuni

5, Sertifikat Asli

Waktu : 15 hari kerju

L BP No. 128 Tahun

Persyaratan

1

Formulir permohonan yang sudah dils!
dan ditandatangani pemonon atau
kuasanya di atas materal cukup.

Surat Kuasa apablla di kuasakan
Fotokopi identitastKTRKK) pemohan
dan kuasa apablla dikuasakan, yang
telah d icocokan dengan aslinya oleh
petugas [oket.

. Sertipikat Asli

Bukti pemilikan tanah/atas hak milik
adat/ bekas milik adar,
Fatokopi SPPT P88 tahun berjalan yang
telah dicocakan dengan aslinya oleh
petugas loket dan penyerahan bukt
(BPHTE)
pirkan bu kti Pel

Sesual de{n;an ketentuan
Surat Keteranganw arisan sesuai
dengan  peraturan  perundang.
undangan.

Fotokopl identitas semua ahll warls
dengan disertakan 2 orang saksi yang:
tdak mempunyal hubungan darah..

PPH

Ay, M4

wouos Jopy Veurfioy

| Formulir
pemohon atau ku
materal cukup

2 Surat kuasa apabila dik

3 Fotokopt  Identitas
{KTPI  dan  kuasa
dikuasakan, yang
dicocokkan dengan aslinya olel
petngas loket

4 Fotokopl altn  pendirian  dan
pengesahan badan hukum yaog
telah dicocokkan dengan astinya
oleh petugas loket, bagi badan
hukom

5. Sertifikat Asti

6. Rencana  Tapak/Site Plan dari
Pemerintah Kahupaten/Kota

Scetempat

pem
apab
telah

Penyelesaian : 15 hari kerja

Tarif =
Sesuai dengan PP No. 128 Tahun
2015

PELAYANAN PENDAFTARAN
PERALIHAN HAK ATAS TANAH
KARENA PEMINDAHAN HAK

JUAL BELI / HIBAH / WARISAN

KANTOR PERTANAHAN
KABUPATEN
SUMBA BARAT

|
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JUAL BELI / HIBAH







TARIF/BIAYA

1. Biaya Pengukuran

HSBKy - Harga Satwan Biaya Khusox

ey Kegiatan
PMM Rp.20.000,-
Nen Pertanion Rp, 40.000,-

Rumus =

[(Lins Tanah / 500) x HSBKu) + Rp. 100000~

2. Blaya Tarif Pemeriksaan Tanih Panitia A
HSBKpa Hivgn  Satuan  Biays Khusss
Pemeriksaan Tanah olch Panitia A
Pertanian Rp. 10.000,-
Non Pertantan Rp. 20,000,
Rumus .
((Luns Tanah / 500 ) x HSBKpa) + Rp. 350,000,

TARIF TOTAL PELAYANAN FENGUKURAN
DAN PEMERIKSAAN TANAH | .

RUMUS -
TARIF UKUR + TARIF PA + PENDAFTARAN SK

Keterangan ©
Pendaftaran SK = Rp, 50,000,-

Luas Tinah Kewenangan Kantor Pertanahan
Pertanian = Maksimal 50.000 m2
Non Peftanian = Maksimal 5,000 m2

1. Formulir permohonan yang sudah
diisi dan ditandatangani pemohon
atau wya diatas |
cukup

2 Surat kuasa apabila dikuasakan

% Fotokopi  identitas  pemchon
! KK an  kuasa apabila

dikuasakan, yang telah dicocokkan

~dengan asliny2 oleh petugas loket

tokopi akta pendirian dan
 pengesahan badan hukum yang
dicocokkan dengan aslinya

oleh petugas loket, bagi badan

= Bin
jika tetah diperoleh ijin dari instans|
yang berwenang

B.Fotokopi SPPT dan PBB tahun
berlalan yang telah  dicocokkan
dengan aslinya oleh petugas loket,

9 Penyershan buktl 558 (BPHTE] dan

BUKL SSP/PPH,

* Fotocopy KTP Saksi (yang tidak
memiliki hubungan keluarga
dengan pemegang hak atau
penerima hak)

Fotocopy K'TP Pihak Perbatasan

Foro Tanda Butas/Pilir yang telah
terpasang (foto dengan Aplikasi
GPS Map Camera Litc)

CATATAN :

* Untuk Jual Beli iampirkan
kuitansi jual beli

= Untuk Warisan lampirkan ktp dan
kartu keluarga semua ahli waris,
dan surat keterangan
kematian/akta kematian,

* BLANKO PERMOHONAN
HUBUNGI PETUGAS LOKET.

scan barcode

Hubungi Kami

shatg Wouyjony U‘EMG&EA

~ IPP No. 128 Tahun 2015)

I e

PERSYARATAN

* Formulir permohonan yang sudah )
diisi dan ditandatangani pemohon
atu  kuasanya diatas  materal
cukup.

* Surat kuasa apabila dikuasakan

= Fotacopy N, _ Identitas
pemobon/pemegang dan peperima
hak (KTP, KK) serta kuasa nb’nhgln
dikuasakan. yang telah dicocokkan
dengan aslinya oleh petugas loket. i

* Asli Bukti perolehan tunah/Alas
Haok  bermateral.  (Jual  Bell/
Warisan/ Hibah)

* Fotocopy SPPT PBE  Tahun
berjalan yang telah dicocokkan
dengan aslinya oleh petugas loket.
penyerahan bukti SSB (BPHTE)
dan bukti bayar uang pemasukan
(pada saat pendaftaran hak)

Kantor Pertanahan
Kabupaten Sumba Barat

AN Dy
ORAZE M5

atan Peralihan
Hibah

Dasar Hukum : ;
PerKaBP 1 Tahun




